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 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 
 

 އޮފިސަރ ފައނިޭންސް :މަޤމާް
 J-304668 :ޤާމުގެ ނަނބްަރުމަ

 (އެކެއް) 1 :ބނޭުންވާ އަދަދު
 ދާއިމީ :މަޤާމުގެ ގނިްތި
  2 އެސް.އެމް :މަޤާމުގެ ރޭންކް

  2އޮފިސަރ ގްރޭޑް  ޓެކންިކަލް :ޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަންމަ
 އޑެޔިުކޝޭަންހަޔަރއޮފް މިނިސޓްްރީ  / ބަޖޓެް އަދި ފައނިޭންސް  : ސެކޝްަން

 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީ :އޮފީސްއޮތް ވަޒީފާ
 އޑެޔިުކޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީވަނަ ފަންގިފިލާ،  2ފެން ބިލްޑިންގ  :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން

 ރުފޔިާ  ...5226 :މަޤާމުގެ މުސާރަ
 ރުފޔިާ  ......2 :ސަރވިސް އެލވަަންސް

 ރުފޔިާ  .0652.5 : 2ކޯ އެލވަަންސް ޓެކންިކަލް
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް -0 :އިތުރު އިނާޔތަްތައް

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މވުއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  -3 
 

 :ތއަް ޖބިު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާ  މއަގިޑަު  މޤަމާގުެ 

 .ފނޮުވނަްޖހެޭ ތާރީޚަށް ކަމބާެހޭ އިދާރތާަކަށް ފޮނުވުންމިނިސްޓްރީގެ އަހަރީ ބަޖޓެް ތައްޔާރުކޮށް  -
 .ޑީގެ ފޯމާއި، ރިސްކް އލެވަަންސް ފޯމތުައްފަދަ ފައިސާއާއި ގުޅނުްހުރި ފޯމްތައް ހދެުންގައިތުރު -
 .މިނިސްޓްރީގެ އަހަރީ ބަޖޓެް ތައްޔާރުކުރުން -
 .އިދުން ބލެެހެއްޓުންބެހޭ އެންމެހާ ކަނތްައްތައް ޤަވާބަޖޓެާ -
ތަކުގެ ފައިސާގެ އނެްމެހާ ކަނތްައްތައް ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތު ޤަވާއިދާއި ސްދށަުން ހިނގާ އޮފީ ގެއި މިނިސްޓްރީއާމިނިސްޓްރީ -

 .އެއްގތޮަށް ބލެެހެއްޓުން
 .ބާކީތައް ބލެެހެއްޓުން ފައިސާ އައޓިަމް -

 



 
 :ޝަރޠުތުއަް ޤމާގުެ މަ 

ނޑގުެ ލެވެލް  ގެ ފައނިޭންސް/އެކައުނޓްނިްގ .0 ގެ  8ނުވަތަ  6ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 . ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން

 
 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 

މި އަދި  މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން)ފޯމު  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  -0
 .ގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެމިނިސްޓްރީ

 (ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށް)ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ -3

 .ފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއްލިޔެ
ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް / ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .ކޮށްފައިވާ ލިޔުންހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުން ދޫ
 :ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ -6

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ /މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު( ހ) ލެވަލް ކަ
ތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ ނުވަ. މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިީން 
 (ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

ރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓް( ށ)
 .ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

 .ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ -5
 .އިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފަ -6
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -8

ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، ( ހ)
އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ  ބަޔނާްކޮށްވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި

 .ލިޔުން
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ( ށ)

ދު ބަޔނާްކޮށް އެ އދަި މަސައްކަތްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢދަަ  އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު
 . އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުނ؛ް ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް

އުވލާާފައިވާ ދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރކުރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި މސައަްކަތްކށޮްފައވިާނަ، ( ނ)
މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީކަުން ދޫކށޮްފައިވާ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ 

 ލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯް
 
 :ބިލް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤާ 

   
 .ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ލްކޮށްފައިވާ ތަޢލުީމާއި، ހާސި. ހ
 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން. ށ
 .ޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއު ކޮށގްެން .ނ



 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
މިނިސްޓްރީ އޮފް ހަޔރަ  ގެ ކރުިން، .03:3ދވުހަގުެ  ބުދަވާ  .2.2 ފބެރްއުރަީ  52މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  

. މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގނަެވޭނެއެވެ admin@mohe.gov.mvވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . އެޑިއުކޝޭަން އަށެވެ
ނޑައަޅާދުވަހުގެ ޢަދަދަށް އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާ ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަ ރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަ

 .ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބލަައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އތިުރުވާނެއެވެ
 

 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 
މިނިސޓްްރީ އޮފް ދެމެދު  އާ  .2.2މރާޗް  02އނިް  .2.2ފބެރްއުރަީ  62މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ 

މި ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލައްވާ ބޭފުޅުން، އެތާރީޚުގައި  ،ވުމާއެކު. ގައެވެ( ވަނަ ފަންގފިިލ2ާފެން ބިލްޑނިްގ )ހަޔަރ އެޑިއުކޝޭަން 
 .އިނޓްަވިއު އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ

 
 :ލސިޓްކްރުނުް ޝޓޯު 

ތަކުގެ މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތް
 . ތެރެއިން އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް ޝޯޓުލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ

 
 

     :އތިރުމުޢަުލމޫތާު 
 

ގެ ނަންބަރު މިނިސްޓްރީމި  ބޭފުޅުން ފުކުރައވްަން ބޭނުންފުޅުވެވަޑައގިަނންަވާގުޅގިެން އިތުރު މަޢލުޫމާތު ސާ މިވަޒީފާއާ
 admin@mohe.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަދި އީ. ފނޯަށް ގުޅުއވްުން އެދެމެވެ  3.25206އދަި  252553،3.25266.

 .އަށެވެ
 

ނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅނުްހރުި  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަނުކުރުމުގެ މނިްގަ
" އައްޔަނުކުރުމގުެ އޞުޫލާގުޅޭ"އނެްމެހާ ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިްގެ ޑައނުްލޯޑސްގްެ 

)usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment( ެއނިް ލބިނެް ހުންނާނެއެވ. 
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